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	1. Проводит в коллективе работу по развитию трудовой и общественной активности членов профсоюза и повышению их ответственности за выполнение уставных требований; по разъяснению роли и задач профсоюза, прав, обязанностей и преимуществ членов профсоюза; информирует об изменениях и дополнениях в профсоюзных документах.
	2. Содействует профкому в осуществлении им полномочий в соответствии с «Законом о профсоюзах» и повышении их роли в управлении учреждением. 
3. Ведет учет членов профсоюза и ведение делопроизводства комиссиями профкома.
4. Совместно с другими комиссиями организует подготовку и проведение общих собраний трудового коллективов, отчетных и отчетно-выборных профсоюзных собраний и конференций, разрабатывает и вносит на утверждение профкома, профбюро мероприятия по выполнению принятых ими постановлений и высказанных предложений и критических замечаний, готовит предложения по улучшению организации и повышению действенности общих собраний (конференций) трудового коллектива.
5. Готовит постановления профкома по вопросам организационно-массовой работы, заседания профкома и осуществляет контроль над выполнением их решений.
6. Разрабатывает рекомендации по совершенствованию структуры профсоюзной организации.
7. Оказывает помощь в совершенствовании стиля, форм и методов организаторской работы, изучает, обобщает и распространяет опыт работы.
8. Разрабатывает рекомендации по улучшению информационной работы; обобщает и анализирует данные о профсоюзном членстве, качественном составе первичной профсоюзной организации; обучению профсоюзного актива, вносит их на рассмотрение профкома.
9. Готовит предложения профкому по вопросам обучения и инструктирования профсоюзного актива в школе.
10. Анализирует совместно с другими комиссиями письма, заявления и жалобы работников, поступившие в профком и вносит предложения по организации приема трудящихся.
11. Совместно с другими комиссиями вносит на рассмотрение профкома, профбюро предложения о поощрении членов профсоюза за трудовые успехи и активное участие в общественной жизни коллектива.
12. Координирует работу всех подразделений профкома.






